
söker administratör
Vi söker en flexibel ekonom/administratör/ 
kundtjänst medarbetare som svarar för företagets 
ekonomiarbete, orderhantering samt kundtjänst 
tillsammans med ett glatt och trivsamt gäng på  
3 personer.

I arbetsuppgifterna ingår bland annat:

•	Orderhantering
•	Fakturering
•	Registrering av leverantörsfakturor
•	 In och utbetalningar
•	Kund och leverantörsreskontra
•	Löpande redovisning
•	Fakturering och momsavstämning till utlandet.  
	 Kvartalsredovisning.
•	Löneregistrering
•	Månadsavstämning
•	Kundtjänst

Vi söker dig som har erfarenhet av ovanstående  
arbetsuppgifter, och en merit är vana att arbeta i 
MPS systemet Monitor. Du tar dig an arbetsupp-
gifterna på ett noggrant sätt, och löser eventuella 
problem.  Du har god samarbetsförmåga och trivs 
med att ”hålla många bollar i luften”.   

Som företagets administratör kommer du att ha  
ett stort kontaktnät med kunder och leverantörer.  
Du kommer att vara spindeln i nätet på företaget 
och kommer även att ingå i ledningsgruppen.

Vid frågor om tjänsten maila lena@brax.bz
Om det låter intressant, maila din ansökan till  
info@brax.bz

Sista ansökningsdag 2020-09-30.  
Välkommen med din ansökan!

Bröderna Axelssons Plåtslageri  
startade 1938. I dag finns företaget  
på Hangarvägen i Karlskoga och  
har ca 25 stycken medarbetare.


